
คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรขอใช้อำคำรสถำนทีข่องโรงเรียนสงักดั สพฐ. 
หน่วยงำนทีร่บผดิชอบ : ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศกึษำข ัน้พืน้ฐำน 
กระทรวง : กระทรวงศกึษำธกิำร 
ส ำนกังำนเขตพืน้ทีก่ำรศกึษำมธัยมศกึษำนครพนม 
โรงเรียนนำงวัรำษฎร์รงัสรรค์ 

 
สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 
๑.  ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใช้อำคำรสถำนทีข่องโรงเรียนสงักดั สพฐ. 
๒.  หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : กระทรวงศกึษำธกิำร  (ในระบบจะมีใหต้วัเลือก: 
เลือกกระทรวงของทำ่น) 
 :  ส ำนกังำนคณะกรรมกำรกำรศกึษำข ัน้พื้นฐำนโรงเรียนนำงวัรำษฎร์รงัสรรค์ 
๓.  ประเภทของงำนบรกิำร  กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสรจในหน่วยงำนเดยีว 
๔. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร กำรอนุญำต / ออกใบอนุญำต / รบัรอง 
๕.  กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง  ระเบียบกระทรวงศกึษำธกิำร 
วำ่ดว้ยกำรใช้อำคำรสถำนที ่ของสถำนศกึษำ พ.ศ. ๒๕๓๙ 

๖.  ระดบัผลกระทบ ☒ บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม ☒ บรกิำรท ั่วไป 

๗.  พืน้ทีใ่หบ้รกิำร  ☐ สว่นกลำง ☐ สว่นภมูภิำค ☐ ทอ้งถิน่ ☒ สถำบนักำรศกึษำ 
สว่นกลำงทีต่ ัง้อยูใ่นภูมภิำค (ตำมกฎกระทรวง) 

☐ สว่นกลำงทีต่ ัง้อยูใ่นภูมภิำค (นอกกฎกระทรวง) ☐ ตำ่งประเทศ 
๘.  กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/ขอ้บงัคบั) 
๙.  ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ หน่วยเวลำ 
๑๐.ขอ้มูลสถติ ิ
จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน (ใสเ่ป็นตวัเลข) ๐  
จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ (ใสเ่ป็นตวัเลข)  ๐  
จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด (ใสเ่ป็นตวัเลข)  ๐ 
 
สว่นของคูม่อืประชำชน 
๑๑.ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพือ่ใช้ในระบบจดักำรขอ้มูลเทำ่นัน้) 
กำรขอใช้อำคำรสถำนทีข่องโรงเรียนสงักดั สพฐ. 
๑๒.*ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 
๑) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
สถำนทีใ่หบ้รกิำร โรงเรียนนำงวัรำษฎร์รงัสรรค์   1๘๙ หมู ่1 ต ำบลนำงวั อ ำเภอนำหวำ้ 
จงัหวดันครพนม 48180

ระยะเวลำเปิดให้้บรกิำร ☐ เปิดใหบร้ิกำรตลอด 

☒ วนัจนัทร์ ☒ วนัองัคำร ☒ วนัพุธ ☒ วนัพฤหสับดี           ☒ วนัศุกร้์ 

☐ วนัเสำร์ ☐ วนัอำทติย ์
เวน้วนัหยดุรำชกำร 
มีพกัเทีย่ง 
เวลำเปิดรบัค ำขอ เวลำเปิดรบค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 
เวลำปิดรบัค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 



หมำยเหต:ุ โรงเรียนก ำหนดเวลำเปิด-ปิดตำมบรบิทของโรงเรียน 
 
๑๒. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต(ถำ้มี) 
กำรขอใช้อำคำรสถำนทีอ่นุญำตใหใ้ช้เป็นกำรช ั่วครำวเทำ่นัน้ 
และตอ้งอยูใ่นเงือ่นไขดงัตอ่ไปน้ี 
๑. ไมใ่ช้อำคำรสถำนทีก่ระท ำในสงิ ่ผดิกฎหมำย 
๒. 
ไมใ่ช้อำคำรสถำนทีใ่นกำรแสดงทีข่ดัตอ่ควำมสงบเรียบรอ้ยหรือศลธรรมอนัดีตอ่ประชำช
น 
๓. ไมใ่ช้อำคำรสถำนทีเ่พือ่จดังำนรืน่เรงิในรูปแบบตำ่ง ๆ 
ทีจ่ะกอใหเ้กดิเสียงดงัจนเป็นเหตุเดือดรอ้น ร ำคำญแกผู่อ้ยู ่อำศยัในบรเิวณใกลเ้คียง 
๔. ไมใ่ช้อำคำรสถำนทีจ่ดักจิกรรมบำงประเภท เช่น ดสิโกเธค หรือกจิกรรมอืน่ๆ 
ในท ำนองเดยีวกนัในอำคำรสถำนที ่ของสถำนศกึษำ 
๕. ไมใ่ช้อำคำรสถำนทีเ่พือ่กำรอยำ่งอืน่นอกเหนือไปจำกทีร่ะบุไวใ้นค ำขออำคำรสถำนที่ 
๖. โดยทีส่ถำนศกึษำเป็นสถำนทีร่ำชกำร 
บุคคลอืน่จะเขำ้มำตอ้งปฏบิตัตินใหช้อบดว้ยวฒันธรรมและ ศีลธรรมอนัดี 
ตลอดท ัง้ตอ้งเชื่อฟงัหวัหน้ำสถำนศกึษำ หรอผทีไ่ดร้บัมอบหมำย 
ซึง่เป็นผรบัผดิชอบรกัษำสถำนทีน่ ัน้ 
๗. 
กำรใช้อำคำรสถำนทีเ่พือ่หำเสียงเลอกต ัง้หรือด ำเนินกจิกรรมทำงกำรเมืองจะตอ้งไมก่ระท
บตอ่ กำรเรียนกำรสอน ของสถำนศกึษำนัน้ๆ 
ตอ้งใหค้วำมเป็นธรรมและเสมอภำคกบัทกุพรรคกำรเมือง 
 
๑๓. *ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
 
 
 
 
ที ่

 
 
ประเภท 
ข ัน้ตอน 

 
 
รำยละเอียดของ 
ข ัน้ตอนกำรบรกิ
ำร 

 
 
ระยะเวล
ำ 
ใหบ้รกิำ
ร 

หน่วย 
เวลำ 
(นำที 
ช ั่วโมง 
วนั 
วนัท ำ 
กำร 
เดือน ปี) 

สว่นงำน / 
หน่วยงำน 
ทีร่บัผดิชอบ 
(ในระบบมช่องใ
ห ้เลือกกระทรวง 
และ ช่องใหเ้ลือก 
กรม/ กลุม่งำน) 

หมำยเหต ุ



๑ กำรตรวจส
อบ เอกสำร 

ตรวจสอบควำมถู
ก ตอ้ง 
ครบถว้นของค ำ 
ขอและเอกสำร 
ประกอบค ำขอ 

๑๕ นำท ี ส ำนกังำน 
คณะกรรมกำร 
กำรศกึษำข ัน้พืน้ฐ
ำน 
โรงเรียนบำ้นตำอุ
ด 

เจำ้หน้ำที ่
ตรวจสอบค ำข
อ และรำยกำร 
เอกสำรหรือ 
หลกัฐำนและแ
จง้ 
ใหผู้ย้ืน่ค ำขอท
รำบ 
ทนัทกีรณทีเ่ห็
นวำ่ 
ค ำขอไมถู่กตอ้
ง 
หรือขำดเอกสำ
ร 
หรือหลกัฐำนใ
ด 

๒ กำรพจิำรณ
ำ อนุญำต 

พจิำรณำและจดั
ท ำ หนงัสือแจง ้
ผลกำร 
พจิำรณำเสนอ 

๒ วนั ส ำนกังำน 
คณะกรรมกำร 
กำรศกึษำข ัน้พืน้ฐ
ำน 

 



ที ่ ประเภท 
ข ัน้ตอน 

รำยละเอียดของ 
ข ัน้ตอนกำรบรกิ
ำร 

ระยะเวล
ำ 
ใหบ้รกิำ
ร 

หน่วย 
เวลำ 
(นำที 
ช ั่วโมง 
วนั 
วนัท ำ 
กำร 
เดือน ปี) 

สว่นงำน / 
หน่วยงำน 
ทีร่บัผดิชอบ 
(ในระบบมช่องใ
ห ้เลือกกระทรวง 
และ ช่องใหเ้ลือก 
กรม/ กลุม่งำน) 

หมำยเหต ุ

  ผูอ้ ำนวยกำรโรงเ
รียน ลงนำม 

  โรงเรียนนำงวัรำ
ษฎร์รงัสรรค์ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๓ หน่วยเวลำ วนั 
 
๑๔. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 
ระยะเวลำรวมหลงัลดข ัน้ตอน หน่วยของเวลำ 
 
๑๕. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
๑๕.๑) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยืนยนัตวัตน 

สว่นงำน / 
หน่วยงำน 
ทีร่บัผดิชอบ 
(ในระบบมช่องให ้
เลือกกระทรวง 
และ ช่องใหเ้ลือก 
กรม/ 
กลุม่งำน) 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน 
เอกสำ
ร 
ส ำเนำ 

หน่วยนบั 
เอกสำร 
(ฉบบั 
หรือ ชุด) 

หมำยเหต ุ

๑ บตัรประจ ำตวั 
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง ๑ ๑ ฉบบั เอกสำร 
ตอ้งเหลืออำยุเ
กนิ 
๓ เดือน ณ 
วนัยืน่ 
ค ำขอ 

๒ ส ำเนำทะเบยีน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง ๑ ๑ ฉบบั 

 
๑๕.๒) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
-ไมม่-ี 
 
๑๖. คำ่ธรรมเนียม รำยละเอียดคำ่ธรรมเนียม 

รอ้ยละ ☐ ใชห้น่วยคำ่ธรรมเนียมแบบรอ้ยละ (หำกคดิคำ่ธรรมเนียมเป็นรอ้ยละใหเ้้ 
ลอกทีช่่องน้ี) 
คำ่ธรรมเนียม (บำท/รอ้ยละ) 
หมำยเหต ุ คำ่ธรรมเนียมเป็นไปตำมระเบยีบของโรงเรียน 



 
 
 
 
 
 
 
๑๗. *ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
๑) รอ้งเรียนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย์ ทีโ่รงเรียนนำงวัรำษฎร์รงัสรรค์ 
ต ำบลนำงวัอ ำเภอนำหวำ้ จงัหวดันครพนม 
๒) รอ้งเรียนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย ์
ทีส่ ำนกังำนเขตพืน้ทีก่ำรศกึษำมธัยมศกึษำนครพนม  
๓) สำยดว่นกระทรวงศกึษำธกิำร โทร ๑๕๗๙ 

 

 
 


